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구분 점검 항목

설비 일상 점검 전원과 비상정지 단추가 제대로 작동하는가

평소와 다른 소리나 떨림이 없는가

기름이나 냉각수가 새지 않는가

안전 덮개와 가드가 제자리에 있는가

기름을 쳐야 하는 곳에 기름이 있는가

계기판 표시가 평소와 같은가

설비 주변에 걸려 넘어질 물건이 없는가

작업을 마친 뒤 설비를 청소했는가

이상이 있으면 담당자에게 알렸는가

구분 점검 항목

사무실·창고 정리 점검 통로와 비상구 앞에 물건이 쌓여 있지 않은가

소화기가 제자리에 있는가

멀티탭 하나에 전기 제품을 너무 많이 꽂지 않았는가

바닥에 물이나 기름이 없는가

높이 쌓은 물건이 기울어 있지 않은가

퇴근 전에 전원을 끄고 문을 잠갔는가

쓰레기를 나눠 버렸는가

구분 점검 항목

출고 전 확인 주문서와 품목이 맞는가

수량을 직접 세어 확인했는가

포장이 온전한가

라벨의 거래처 이름과 주소가 맞는가

납품서가 함께 들어 있는가

받는 쪽 확인 서명을 받을 준비가 되어 있는가

예 시 항 목
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본보기일 뿐이며 법에서 정한 점검표가 아닙니다. 회사 기준에 맞게 고치거나 지우고 쓰십시오. 필요한 줄을 복사

해 「체크리스트」 시트의 점검 항목 칸에 붙여 넣으십시오.


