
일자 작성자

부서 직책

시작 끝 소요(분) 오늘 한 일 분류 결과 비고

맡는 사람

누구에게
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막힌 것, 도움이 필요한 것

작성 확인

완료 0건 · 진행 중 0건 · 보류 0건 · 적은 시간 합계 0시간 0분

내일로 넘길 일

업 무 일 지

확인

기한



일자 시작 끝 소요(분) 분류 한 일 결과 비고

업 무 기 록
한 줄에 한 가지 일을 적습니다. 하루 한 장으로 쓰신다면 이 시트는 비워 두셔도 됩니다.



시작일

끝일

분류(고쳐 쓸 수 있음) 건수 시간(분) 시간(시간)

회의

문서

현장

연락

이동

기타

합계

결과 건수

완료

진행 중

보류

「기록」 시트에서 이 기간에 적은 줄만 모읍니다.

업 무 정 리
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