
결재 담당 팀장 대표

번호 일자 거래처 금액 지급 방법 증빙 비고
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위와 같이 지출하고자 하오니 결재하여 주시기 바랍니다.

작성일

지 출 결 의 서

지급 계좌

문서번호

서식 제공 우정소프트웨어 staff.ai.kr · 자유롭게 고쳐 쓰셔도 됩니다

첨부 증빙

적요 (무엇을 샀나)

부서

합 계

작성자

지출 사유


