
근무일자 근무조 작성자 인수자

시각 설비 지금 상태 다시 서면 연락

라인 옆 남은

양
버틸 시간(h) 입고 예정 구매 확인

빼 둔 수량 둔 위치 품질 담당 알림

소속 들어온 시각 나간 시각 확인자

지시자 기한 인수자 확인

다음 근무자에게 한마디

서식 제공 우정소프트웨어 staff.ai.kr · 자유롭게 고쳐 쓰셔도 됩니다

① 설비 이상  (언제·어느 설비·무슨 증상 → 누가 무슨 조치 → 지금 상태)

④ 외부 출입  (누가 와서 무엇을 만졌는지)

근 무 일 지  (교대 인수인계)

③ 품질 의심  (불량 확정 전이어도 적어 둡니다)

한 일

본 것

⑤ 미결 지시  (받았는데 아직 못 끝낸 일)

만진 설비·구역

어디까지 했나지시 내용

로트 또는 시각

자재 비고

증상

② 자재 부족  (내 근무 안에 라인이 서는지)

조치한 것


